CASSIDY FORTUNE

EN SAVOIR PLUS A MON SUJET

Confiante et organiser.

Motivée, travailleuse.

J'ai l'esprit d'équipe.

Je suis polyvalente et rigoureuse.
COORDONNEES

21 route de la Ferme du Pavillon
77600 Chanteloup-en-brie

06 59 5595 49
cassidyfortune972@gmail.com

COMPETENCES ET SAVOIR-FAIRE

Bureautique

e Pack Office (Word, Power Point,
Excel, etc.)

e Scanner, trier et classer des
documents

o Création de dossier clients et
régions sur ordinateur

e Remplir des bordereaux de
remise de cheques

e Sage 50

Manutention

e Charger et décharger un camion
e Trier des caissettes

e Ranger des chariots CE30

Gestion Administrative

e Suivi des heures des agents

e Gestion des bons de livraison

e Gestion des e-mail

e Préparation et gestion des
dossiers chauffeurs

e Elaboration et suivi des
reporting

Comptabilité

o Saisie des factures et banques

o Lettrage des comptes

e Rapprochement bancaire

Gestion Commerciale

e Création dossier client

e Réalisation et suivi des devis et
des factures

e Gestion de planning

CENTRES D'INTERETS

e Gymnastique
e Lecture
e Cinéma
e Musique

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

APl RESTAURATION

Aolit 2024 a septembre 2025
Adjointe logistique - Chef d’équipe

CARIB PAIE
Novembre 2023 - Juillet 2024
- Assistante de gestion

CARREFOUR DE L’ENERGIE

Janvier 2021 - Septembre 2023
- Assistante de gestion

LA POSTE
Juillet - Aout 2018

- Manutentionnaire

SOLARPROD

2015

- Stage d'immersion

- 1 semaine Assistante admnistrative

FORMATION SCOLAIRE

IFC ( Institut de la Fonction Commerciale)
2021 - 2023 « BTS Gestion Des Petites et Moyennes entreprises en
alternance

Université Panthéon-Assas
2019 - 2020 « 1ére année de licence Admnistration, Economique et
Sociale

Université Martinique

2018 - 2019 - 1ére année de licence Science de ['éducation

Lycée Frantz Fanon

2018 « Baccalauréat serie Economie et Sociale

Gymnastique

2016 « Formation entraineur de gymnastique
College Constant Le Ray

2015 « Brevet des colléges

LANGUES

« Anglais A2
« Espagnol Al



