PROFIL

Rigoureuse, organisee et polyvalente, je
possede une experience solide en gestion
administrative, accueil et commerce. Réactive
et dotée d'un bon sens du relationnel, je sais
gerer les priorités, travailler avec precision et
m'adapter rapidement a differents
environnements professionnels.

CONTACT

0777937192
marinecazajous@outlook.fr
12 chemin des moulins
64420 LOURENTIES

(ol B

COMPETENCES

o Gestion et suivi de dossiers

e Gestion d'agendas et prise de RDV
e Archivage et classement (papier et

numerique)

¢ Organisation et gestion des priorités

e Accueil physique et telephonique

e Encaissement et controle de caisse

e Saisie et vérification de données

e Respect des procedures

e Contole des flux et des écarts

o Pack Office (Word, Excel, Outlook)

ATOUTS
¢ Rigueur
o Adaptabilite
e Esprit d'equipe
¢ Sens du détail

CENTRED’INTERETS

e Sport & Jeux de societés
e Musique / Films / Séries

FORMATIONS
ENI FORMATION - 2025

Certification Professionnelle Excel Niveau 2

ADRAR - 2023
Projet Professionnel - Région Occitanie

LYCEE LAUTREAMONT 2013 - 2015

Baccalauréat Professionnel Restauration

BEP Restauration
Sauveteur Secouriste du Travail

a e Ccre
CAZAJOUS

EXPERIENCES

SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
Batiments de France - UDAP 65 (Tarbes)
AoUt 2025 - Mai 2026

e Cestion et archivage de dossiers

o Vérification et suivi administratif

SECOND DE RAYON (CAISSE & ACCUEIL)

Intersport Bizanos (64)
Juillet 2023 - Décembre 2024

e Organisation du secteur caisse
e Controle des encaissements et gestion des priorités

RESPONSABLE ACCUEIL & CAISSES
Intermarché Juillan (65)
Fevrier 2022 - Aout 2022
e Gestion de l'accueil et coordination d'équipe
e Suivi administratif et supervision des caisses

EMPLOYEE POLYVALENTE (VENTE & RESTAURATION)

Intermarché, Les Délices du Fournil, Jules & John, Tacos Avenue
2020 - 2022

e Polyvalence sur plusieurs postes (vente,
préparation, service)

e Accueil et conseil client

e Gestion des encaissements

e Respect des regles d'hygiene et des procéedures

VENDEUSE EN BIJOUTERIE

Julien d’'Orcel Laloubére (65)
2020 - 2021
e Conseil client personnalisé

e Mise en valeur des produits

VENDEUSE PRET-A-PORTER
PROMOD - Pau (64)

2021
¢ Accompagnement client

¢ Gestion des cabines et merchandising

MONTEUSE / VENDEUSE EN OPTIQUE

Optical Center Tarbes (65)
2019

e Conseil client

e Prise de mesures

e Taillage de verres / montage des verres

e Gestion administrative (facturation, part mutuelle,
dossiers..)

e Suivi et traitement des demandes & SAV

CHEF DE RANG

France & Irlande (Connemara)
2011 - 2022

e Organisation du service et gestion des tables

e Expérience en environnement exigeant et international

e Adaptation a difféerents etablissements et équipes

e Développement de la polyvalence, de l'endurance et du
travail en equipe
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