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G E S T I O N N A I R E  R H  -

A D M I N I S T R A T I O N  D U

P E R S O N N E L  E T  P A I E

C O N T A C T

mathilde.savet@gmail.com

06 31 94 15 88

110 Route de Nassaout
40140 SOUSTONS

Pack Office
Sage paie 
Sage comptabilité
Trimble

C O M P É T E N C E S

I N T E R Ê T S

M O T I V A T I O N

Rigoureuse, discrète et engagée, j’ai à coeur de mettre
mes compétences au service d’un environnement de
travail bienveillant et dynamique.

CrossFit
Course à pied
Bien-être

Assistante RH - RESANO NS

Saint Geours de Maremne
FEVRIER 2013

-
JANVIER 2025

Gestion administrative du personnel
Gestion et suivi des arrêts maladie et
accidents du travail.
Suivi des visites médicales.
Gestion et suivi des formations.
Suivi des congés du personnel.
Traitement des courriers disciplinaires.
Mise en place de tableaux de bord.

Gestion de la paie
Traitement, saisie et virement de la paie.
Gestion des frais chauffeurs.
Préparation des soldes de tout compte.
Contrôle des cotisations.
DSN.

Recrutement
Rédaction des offres d’emploi.
Organisation d’un job dating.
Entretiens et sélection de candidats.
Etablissement des contrats, des fiches de
mission, et DPAE.

E X P É R I E N C E
P R O F E S S I O N N E L L E

F O R M A T I O N S

2010

2008 Baccalauréat ES spécialité Mathématiques

DUT Gestion des Entreprises et des
Administration, Option Petites et
Moyennes Organisations - Bayonne

2025 Préparation Bachelor Paie et Social

Assistante comptable - GPH Diffusion
Magescq 

FEVRIER 2026
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