
Audrey
RAKOTOFOTSY 

LANGUES
Malgache                          Français
Anglais

+261 32 49 450 12  audrey.pounax@gmail.com 

Juriste de formation (Master 2 en Droit Processuel),
j'accompagne les professionnels et PME dans la
sécurisation de leur activité. Polyvalente et rigoureuse, je
combine expertise juridique et maîtrise des outils digitaux
pour gérer vos contrats, vos dossiers de contentieux et vos
recherches jurisprudentielles et votre organisation
administrative à distance.

FORMATIONCOMPÉTENCES
Master 2  en Droit processuel 

Licence professionnelle en Droit
processuel

EXPÉRIENCE

Rédaction & Support juridique

Élaboration de contrats de prestation
(freelance, consultant) et de travail.

Rédaction de projets de plaintes,
mémoires et conclusions

Veille jurisprudentielle et suivi législatif
ciblé

Procédure & Contentieux 

Veille en Droit Pénal des Affaires et
analyse de risques juridiques

Suivi des délais de procédure et
organisation de dossiers répressifs

Case Summarizing : Synthèse de
dossiers et de rapports d'audition

Instruction et préparation de dossiers de
contentieux.

Recherche & Organisation

Gestion d'agendas complexes et
secrétariat juridique.

Appui aux formalités administratives
locales (RCS, administrations).

Archivage sécurisé et gestion
documentaire.

ASSISTANTE JURIDIQUE & ADMINISTRATIVE VIRTUELLE |
FREELANCE PARALEGAL

Outils virtuels &
Collaboration

Pack office - Google Workspace - Monday -
Notion - Microsoft teams - IA Générative

Antananarivo, Madagascar 
(GMT +3)

Stage au niveau du parquet auprès d’un
Tribunal de Première Instance d’Ambovombe :

Analyse de dossiers pénaux : Qualification
des faits et recherches sur la procédure
pénale malgache.

​Synthèse documentaire : Analyse de
dossiers d'instruction et préparation de
projets de réquisitions.

​Support stratégique : Recherche de
jurisprudence approfondie pour le Procureur
et le Président du Tribunal

Gestion confidentielle : Secrétariat du
Procureur et respect strict du secret
professionnel.
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