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PRESENTATION

Gestionnaire de paie
expérimentée = 7 ans
d'expérience en cabinet
comptable

Je maitrise I'ensemble du
processus paie et l'administration
du personnel, de la saisie a la
DSN, en passant par les contrats,
avenants et procédures de sortie.
Au-dela de la technique paie,
j'accompagne, conseille et rassure
les clients et les salariés pour faire
de la paie un service fluide,
compréhensible et humain.

COMPETENCES

« Elaboration compléte de la paie :
saisie, controle, édition et DSN
(mensuelles et événementielles)

* Procédures de licenciement,
rupture conventionnelle

» Paramétrage SILAE et suivi des
dossiers multi-conventions

» Forte appétence pour la
digitalisation des process RH et
les solutions innovantes

e Organisation, autonomie et
gestion des priorités

CENTRES D'INTERET

Passionnée de plongée sous-
marine et de cultures étrangéres

DANY Sophie

GESTIONNAIRE DE PAIE

Q 06.77.10.62.11
| sophie.dany@outlook.fr
® 6 Enclos du Pradal, 15130 Saint-Etienne-de-Carlat

FORMATION

09/2017 - 09/2018
GRETA | Mauriac
Titre Professionnel de gestionnaire de paie: En alternance

09/2016 - 06/2017
GRETA | Aurillac
BTS: Comptabilité

09/1994 - 06/1997
Lycée Hotelier "Sacré Coeur" | Saint-Chely-d'Apcher
Bac Technologique: Hétellerie-Restauration

EXPERIENCE

02/2019 - Actuel
Gestionnaire De Paie
Cabinet ACF | Aurillac | CDI

» Gestion compléte du processus de paie

* Monter et paramétrer mes dossiers sur SILAE

» Gestion et régularisation des DSN, traitement des anomalies et suivi
des courriers organismes

e Accompagner et assister les clients dans ['utilisation du logiciel

e Rédiger les contrats de travail, procédures de rupture et de
licenciement

* Veille sur la Iégislation sociale et les obligations réglementaires

09/2017 - 09/2018

Gestionnaire De Paie

Cabinet Comptable "Boyer-Bréchard" | Aurillac | Contrat de
professionnalisation

» Rédaction des contrats, paies, procédures de rupture de contrat.

01/2006 - 01/2016
Gérante d'une épicerie
Distribution casino France

e Comptabilité : saisie, lettrage, rapprochements bancaires, suivi
clients et fournisseurs, déclarations de TVA, facturation, relances
clients et gestion de la trésorerie

01/1998 - 01/2005
Cuisiniére



